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क्र.

सं. 

प्रदान गरिन ेसेवा पेश गननपुने कागजातहरु सेवा प्राप्त गनु 

लाग्ने समय 

दस्तनि सम्बन्धित शाखा गननासो सनधन े

अन्िकािी 

कैन्ियत 

१ जलश्रोत दताु  वन क्षेत्र न्ित्र िहकेो अवस्थामा 

सामनदान्यक वन उपिोक्ता समनहको 

न्सिारिस/न्नन्ज क्षेत्र न्ित्र िहकेो 

अवस्थामा जग्गािनी पनजाुको 

प्रन्तन्लपी ि मञ्जनिीनामा । 

 वडाको न्सिारिस/मनचनल्का । 

 गाउँपान्लका/नगिपान्लकाहरुको 

न्सिारिस । 

 खानेपानी तथा सिसिाई न्डन्िजन 

कायाुलयको न्सिारिस । 

 खानेपानी महासंघको न्सिारिस पत्र । 

आवश्यकता 

अननसाि 

रु१०००।- प्रशासन शाखा न्ज.स.अ.  

नागरिक वडापत्र 



२ जलश्रोत नन्वकिण  जलश्रोत उपयोग अननमन्त पत्र । २ घण्टा रु१००।- प्रशासन शाखा न्ज.स.अ.  

३ न्जल्लान्ित्रका 

गाउँपान्लका/नगिपान्लका 

बीच न्वकास न्नमाुणका न्वषय 

पन्हचान तथा व्यवस्थापन गनु 

समधवय गने 

 स्थानीय तहबाट माग िएको पत्र ।  

 अधय आवश्यक कागजात । 

आवश्यकता 

अननसाि 

न्निःशनल्क प्रशासन शाखा   

 

न्ज.स.स. ले तोके 

बमोन्जम कायुक्रम 

न्निाुिण हुने 

४ न्जल्ला न्ित्रको न्वकास 

न्नमाुण कायुको अननगमन गन,े 

मागदुशनु वा सनझाव न्दन े

 स्थानीय तहबाट अननगमन गनुको लान्ग 

पठार्एुको पत्र । 

 अधय आवश्यक कागजात । 

आवश्यकता 

अननसाि 

न्निःशनल्क अननगमन 

शाखा 

  

न्ज.स.स.ले 

आवश्यकता अननसाि 

गन े

५ न्जल्लामा िहकेा संघीय वा 

प्रदशे सिकािी कायाुलय ि 

स्थानीय तहन्वच समधवय गने 

। 

 संघीय वा प्रदशे कायाुलय वा स्थानीय 

तहको पत्र । 

आवश्यकता 

अननसाि 

न्निःशनल्क प्रशासन शाखा   

६ न्जल्ला न्ित्रको गाउँपान्लका 

ि नगिपान्लका न्वच कन नै 

न्ववाद उत्पधन िएमा 

समािानका लान्ग समधवय 

तथा सहजीकिण गने 

 सम्बन्धित स्थानीय तहको पत्र । आवश्यकता 

अननसाि 

न्निःशनल्क प्रशासन शाखा   

 

 

न्ज.स.स.को न्नणयु 

वमोन्जम 

७ न्जल्ला न्ित्रको न्वकास तथा 

न्नमाुण सम्बधिी कायुमा 

 ग.ैस.स. वा न्नजी क्षेत्रको न्नवेदन । आवश्यकता 

अननसाि 

न्निःशनल्क प्रशासन शाखा न्ज.स.अ.  



सधतनलन कायम गनु गिै 

सिकािी संघ/संस्था तथा न्नजी 

के्षत्रसंग समधवय गने । 

 ग.ैस.स./न्नजी क्षेत्रको द.प्र.प. । 

 किचनक्ताको प्रमाणपत्र । 

 अधय आवश्यक कागजात । 

८ खानीजधय/नदीजधय पदाथुको 

अननगमन गने 

 सम्बन्धित पान्लकाको पत्र 

 IEE प्रन्तवदेन 

 अधय आवश्यक कागजात 

आवश्यकता 

अननसाि 

न्निःशनल्क अननगमन 

शाखा 

 ठेक्का खनल्ननपूव,ु 

ठेक्का लाग्दाको 

क्रममा ि ठेक्का 

समाप्त िएपन्ि 

अननगमन गननुपने । 

९ LISA ि FRA समतेमा 

पषृ्ठपोषण गने 
 सम्बन्धित पान्लकाको पत्र 

 सम्बन्धित सफ्टवयेिबाट पषृ्ठपोषणका 

लान्ग पठाएको जानकािी । 

आवश्यकता 

अननसाि 

न्निःशनल्क प्रशासन शाखा न्ज.स.अ.  

१० अधय न्वन्वि न्सिारिस गने  न्नवदेन 

 न्सिारिस गने न्वषयलार् ु प्रमान्णत गने 

अधय कागजातहरु 

आवश्यकता 

अननसाि 

न्निःशनल्क प्रशासन शाखा न्ज.स.अ.  

 

नोटः-थप सूचना एवं िानकारीको लाजग सूचना अजिकारी श्री रािा जगरी सम्पका  नं.९७४९२७१७८९ 
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क्र.

सं. 

प्रदान गरिन ेसेवा पेश गननपुने कागजातहरु सेवा प्राप्त गनु लाग्ने 

समय 

दस्तनि सम्बन्धित 

शाखा 

गननासो सनधन े

अन्िकािी 

कैन्ियत 

१ जलश्रोत दताु  वन क्षेत्र न्ित्र िहकेो अवस्थामा 

सामनदान्यक वन उपिोक्ता 

समनहको न्सिारिस/न्नन्ज क्षेत्र 

न्ित्र िहकेो अवस्थामा जग्गािनी 

पनजाुको प्रन्तन्लपी ि मञ्जनिीनामा 

। 

 वडाको न्सिारिस/मनचनल्का । 

 गाउँपान्लका/नगिपान्लकाहरुको 

न्सिारिस । 

 खानेपानी तथा सिसिाई 

न्डन्िजन कायाुलयको न्सिारिस 

। 

आवश्यकता अननसाि रु१०००।

- 

प्रशासन 

शाखा 

  

नागरिक वडापत्र 



 खानेपानी महासंघको न्सिारिस 

पत्र । 

२ जलश्रोत नन्वकिण  जलश्रोत उपयोग अननमन्त पत्र । आवश्यकता अननसाि रु१००।- प्रशासन 

शाखा 

  

३ न्जल्लान्ित्रका 

गाउँपान्लका/नगिपान्ल

का बीच न्वकास 

न्नमाुणका न्वषय 

पन्हचान तथा 

व्यवस्थापन गनु 

समधवय गने 

 स्थानीय तहबाट माग िएको पत्र ।  

 अधय आवश्यक कागजात । 

आवश्यकता अननसाि न्निःशनल्क प्रशासन 

शाखा 

  

 

न्ज.स.स. ले तोके बमोन्जम 

कायुक्रम न्निाुिण हुने 

४ न्जल्ला न्ित्रको न्वकास 

न्नमाुण कायुको 

अननगमन गन,े मागदुशनु 

वा सनझाव न्दन े

 स्थानीय तहबाट अननगमन गनुको 

लान्ग पठार्एुको पत्र । 

 अधय आवश्यक कागजात । 

आवश्यकता अननसाि न्निःशनल्क अननगमन 

शाखा 

  

न्ज.स.स.ले आवश्यकता 

अननसाि गने 

५ न्जल्लामा िहकेा संघीय 

वा प्रदशे सिकािी 

कायाुलय ि स्थानीय 

तहन्वच समधवय गने । 

 संघीय वा प्रदशे कायाुलय वा स्थानीय 

तहको पत्र । 

आवश्यकता अननसाि न्निःशनल्क प्रशासन 

शाखा 

  



६ न्जल्ला न्ित्रको 

गाउँपान्लका ि 

नगिपान्लका न्वच कन नै 

न्ववाद उत्पधन िएमा 

समािानका लान्ग 

समधवय तथा 

सहजीकिण गने 

 सम्बन्धित स्थानीय तहको पत्र । आवश्यकता अननसाि न्निःशनल्क प्रशासन 

शाखा 

  

 

 

न्ज.स.स.को न्नणयु वमोन्जम 

७ न्जल्ला न्ित्रको न्वकास 

तथा न्नमाुण सम्बधिी 

कायुमा सधतनलन कायम 

गनु गिै सिकािी संघ 

तथा न्नजी के्षत्रसंग 

समधवय गने । 

 ग.ैस.स. वा न्नजी क्षेत्रको न्नवेदन । 

 ग.ैस.स./न्नजी क्षेत्रको द.प्र.प. । 

 किचनक्ताको प्रमाणपत्र । 

 अधय आवश्यक कागजात । 

आवश्यकता अननसाि न्निःशनल्क प्रशासन 

शाखा 

  

८ वान्षकु सन्मक्षा 

कायुक्रम 

 प्रस्तावना वा अधय आवश्यक 

कागजात । 

आवश्यकता अननसाि न्निःशनल्क प्रशासन 

शाखा 

 आवश्यकता अननसाि 

कन्म्तमा १ पटक गने । 

९ न्जल्ला सिा गने  न्ज.स.स. प्रमनखको तोक आदशे वा 

न्नदशेन । 

आवश्यकता अननसाि न्निःशनल्क प्रशासन 

शाखा 

 आवश्यकता अननसाि 

कन्म्तमा १ पटक गने । 

१० नदीजधय पदाथुको 

अननगमन गने 
 सम्बन्धित पान्लकाको पत्र 

 IEE प्रन्तवदेन 

 अधय आवश्यक कागजात 

आवश्यकता अननसाि न्निःशनल्क अननगमन 

शाखा 

 ठेक्का खनल्ननपवू,ु ठेक्का 

लाग्दाको क्रममा ि ठेक्का 

समाप्त िएपन्ि अननगमन 

गननुपने । 



११ खानीजधय बस्तन 

उत्पादनको अननगमन 

 न्नवदेन 

 IEE प्रन्तवदेन 

 अधय आवश्यक कागजात 

आवश्यकता अननसाि न्निःशनल्क अननगमन 

शाखा 

  

१२ LISA ि FRA समतेमा 

पषृ्ठपोषण गने 

 सम्बन्धित पान्लकाको पत्र 

 सम्बन्धित सफ्टवयेिबाट पषृ्ठपोषणका 

लान्ग पठाएको जानकािी । 

आवश्यकता अननसाि न्निःशनल्क प्रशासन 

शाखा 

  

पनस मसाधत सम्म गरिसक्ननपने 

१३ स्थानीय तहमा 

समायोजन िएका 

सान्वक न्ज.न्व.स 

स्थायी कमचुािीको 

अवकाश िकम माग गने 

ि िनक्तानी न्दने । 

 न्नवदेन 

 स्थानीय तहले न्दएको अवकाश पत्र 

 शनरु न्नयन्क्त, स्तिबनृ्ि, समायोजन 

पत्र, न्सटिोल िािम सन्हतको 

व्यन्क्तगत िार्लु 

आवश्यकता अननसाि न्निःशनल्क प्रशासन 

शाखा 

  

१४ अधय न्वन्वि न्सिारिस 

गन े

 न्नवदेन 

 न्सिारिस गने न्वषयलार् ुप्रमान्णत गने 

अधय कागजातहरु 

आवश्यकता अननसाि न्निःशनल्क प्रशासन 

शाखा 

  

१५ अधय न्वन्िधन बैठक, 

न्नणयु ि कायाुधवयन 

 न्वषय संग सम्बन्धित आवश्यक 

कागजातहरु 

आवश्यकता अननसाि न्निःशनल्क प्रशासन 

शाखा 

  

 

रािा जगरी नासु  ( सुचना अजिकारी ) सम्पका  नं.९७४९२७१७८९ 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 


